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V souladu s &l II &asti 4 ) Pokynu Ministerstva $kolstvi, mladeze a télovychovy C.j. 31
479/99 — 14 ze dne 8. listopadu 1999 rozhodla feditelka Skoly o zpiisobu zvetejiiovani
informaci podle zakona ¢.106/1999 Sb. takto :

1. Zakladni informace, které je Skola vsouladu se zikonem ¢&.. 106/1999 Sb.
zverejiovat, budou vefejnosti zptistupnény :

» na informacni tabuli Skoly ve vstupu do hlavni budovy €. 68,

» na internetovych strankach skoly www.sosvet.cz

2. Vymezeni pravomoci a ptiisobnosti Feditele Skoly ( podle § 165 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon)

Reditel $koly rozhoduje o :

Zamitnuti zadosti o povoleni individudlniho vzdélavaciho planu a zamitnuti Zadosti o

ptetazeni zdka do vysSiho ro¢niku,

piijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole,

zamitnuti zadosti o pfestup,zménu oboru vzdélani, preruseni vzdélavani a opakovani

ro¢niku,

podminéném vylouceni a vylouceni zaka ze Skoly,

zamitnuti Zadosti o uznani dosazené¢ho vzdélani.

Tyto tkony jsou konany ve spravnim fizeni v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni

fad ve znéni pozd¢jsich novel.
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> Reditel muize podle mistnich potfeb a podminek na zakladé pozadavki organi,
které¢ zfidily Skolu nebo Skolské zafizeni, popiipadé¢ jiného subjektu, upravit
vychovné vzdélavaci proces Skoly v rozsahu stanoveném ucebnimi pléany.

S platnosti od 1. 2. 2026 urcuji Mgr. Adelinu Machackovou zastupkyni Feditelky
Skoly jako osobu odpovédnou za poskytovani informaci podle ¢l. 8 odst. 2 zdkona ¢.
106/1999 Sb. Informace 1ze vyzadat pisemné, popf. elektronickou poStou na e-mailové
adrese zastupce(@sosvet.cz

Postup pri vyFrizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny zdkonem ¢.106/1999
Sb.

Zadost o poskytnuti informace se podava Gstné (osobng & telefonicky) nebo pisemné_
(dorucend poStou, osobné 1 jinym zpusobem, elektronickou poStou nebo datovou
schrankou).

Neni-li Zadost vyFizena ustné, poskytne se pozadovana informace pisemn¢, nahlédnutim
do spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

Ustni Zadost Ize vyFidit istné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud 7adatel trva
na pisemném vyfizeni, vyzve jej povinna osoba k podani zadosti v pisemné formé&. Tato
pak bude vyfizena jako pisemna Zadost o informaci podle zédkona ¢. 106/1999 Sb.
Nalezitosti pisemné Zadosti

Komu je podéni urceno a kdo je €ini.

Zadost o poskytnuti informaci datovou schrankou, doru¢enou po$tou piijima p.
Monika Novotn4, jejim zaevidovani ji neprodlené preda urcené osobé, piipadné feditelce
skoly. Zadost doruenou osobné, elektronickou postou, faxem, nebo na jinych nosi¢ich dat
piijima reditelka Skoly a pfedava ji uréené osob¢.

Zadost o poskytnuti zveiejnéné informace se zpravidla vyFizuje poskytnutim udaji o
zvetejnéni. Sdéleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti informace se povazuje za nové podani
zadosti.

Pokud ze Zadosti neni ziejmé, Ze smétuje vici povinné osobé nebo kdo zadost podal,
povéereny pracovnik ji bez dalSiho odlozi. Takova zadost neni podanim ve smyslu zdkona
¢.106/1999 Sb., nepodléhd evidenci.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovéna pfili§ obecné, poveteny pracovnik vyzve Zadatele ve lhiité do sedmi dnil ode
dne doruceni zadosti, aby zadost uptesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dni ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne povéieny pracovnik o odmitnuti zadosti.

Pokud je poZzadovana informace mimo piisobnost povinné osoby, povéieny pracovnik
zadost odlozi a odlozeni zadosti a jeho ditvod sd€li do tii dnti zadateli_(zakon ¢.106/1999
Sb. nestanovi povinnost postoupit zadost ptislusnému organu).

Povéreny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnit ode dne doruceni
zadosti, ptipadné ode dne upiesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta
rozhoduje povéfeny pracovnik.

Povéreny pracovnik vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.
Evidence Zadosti obsahuje:

a) datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci

b) jméno, piijmeni zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na zadatele

c) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena

d) datum vytizeni zadosti

Udaje v evidenci Zadosti jsou chranény podle zikona ¢.256/1992 Sb., o ochrané
osobnich udajt v informacnich systémech.
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Rozhodnuti

Skola vyda rozhodnuti, pokud, byt i jen z ¢asti zadosti o poskytnuti informace nevyhovi.

Nélezitosti rozhodnuti:

a) nazev a sidlo povinného subjektu,

b) cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c) oznaCeni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované zadatelem,

e) odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, v¢etné kazdého
omezeni prava na informace (viz €l. 5 a ¢l. 6), s uvedenim ustanoveni piisluSnych
pravnich predpist,

f) pouceni o odvoldni, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

g) vlastnoru¢ni podpis statutdrniho piedstavitele povinné osoby s uvedenim jména,
piijmeni a funkce,

h) jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani k mistné
piislusnému krajskému ufadu, prostfednictvim feditele Skoly a to do 15 dnti ode dne doruceni
rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhiity pro vytizeni zZadosti.
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Odvolani proti rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem Skoly
rozhodne Krajsky uiad do 15 dnii od ptedlozeni odvolani feditelem Skoly. Pokud Krajsky
ufad v uvedené lhite¢ nerozhodne, md se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl
odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje
den nasledujici po uplynuti lhiity pro vytizeni odvolani.
Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moznost soudniho
pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.
Povéreny pracovnik je povinen prokazateln¢ (pisemné) informovat Zzadatele o
prodlouZzeni lhity a diivodech prodlouzeni, a to jesté pied uplynutim lhtty .
Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.
Jestlize povinna osoba ve lhiité pro vyrizeni Zadosti neposkytne Zadateli informace
nebo nevyda rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, ze bylo vydano
rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.
Pokud Zadatel Zadda o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré¢ jsou vylouceny,
povinnd osoba piipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepfeni
vyloucenych informaci.
Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace je prezkoumatelné soudem podle §247 a
nasl. zékona ¢.99/1963 Sb., obfansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich predpisti. Moznost
soudniho pfezkoumani neni podanim odvolani dotcena.
Hrazeni nakladi

Zadatel je povinen uhradit naklady na pofizeni kopii poskytnutych dokumentd podle

sazebniku uhrad, ktery je ptilohou této smérnice. V piipadé zasilani pozadovanych informaci
postou je povinen uhradit i postovné podle platnych tarifit Ceské posty.Uhradu lze provést
osobn¢ na pokladné $koly nebo slozenkou. Pokud zadatel naklady neuhradi, nebudou mu
informace predany.

5.

Fidi
Zéakon ¢.561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stiednim, vysSim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zédkon) ve znéni pozdéjsich predpisi, zakon ¢.500/2005 Sb., spravni



fad, ve znéni pozdéjsich predpist,

zékon ¢€.106/1999 Sb, o svobodném pftistupu k informacim ve znéni pozdéjsich predpist.,
zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji ve znéni pozdéjsich predpist,
vyhléaska €. 422/2023 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisii, o pfijimacim fizeni ke sttednimu
vzdélavani a vzdelavani v konzervatofi, vyhlaska ¢. 177/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich
ptedpist o bliz§ich podminkach ukoncovani vzdélavani ve stiednich Skolach maturitni
zkouskou a dalSimi provadécimi predpisy.

Kompletni sumat dokumentt je k dispozici u teditelky Skoly.

Ing. Bc. Hana Rubackova
feditelka Skoly v.r.



Sazebnik nakladi na porizeni informace

1. Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Formét A4 jednostranny...........couviuiiiiiiiiii e, 2,00 K¢/A4
Format A4 obouStranny . .......oouiiiiiii i 3,00 K¢/A4
Format A3 Jednostranny...........cooviuiiniiiiiiii e 3,00 K¢/A3
Format A3 obouStranny . .......cooviiiiiiiiii i e 5,00 K&/A3
2. Tisk na tiskarnach PC

Format A4 na laseroveé tiSKarne. .........coovvvviiiiiiiii e, 2,00 K¢/A4
Format A4 na ostatnich tiskarnach...............oooooiiiiiiiiii e 3,00 K¢/A4

3. Jiné kopirovani a filmovani
Video, DVD ... dle skutecnych naklada

4. Za odeslani informace
Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

5. Dalsi vécné naklady
Dle formy poskytované informace

6.0sobni naklady
Osobni naklady, ptesdhne-li doba zpracovani a vyhledavani informace 1 hodinu a za kazdou
dalsi zapocatou hodinu ..o 150,00 K¢/hod

7.Pokud je poZadovana informace obsaZena v publikaci nebo tiskoviné vydavané skolou,
hradi se néklady ve vysi ceny pfislusného vytisku.

8. Poplatky za vystaveni stejnopisu vysvédceni:

Vyhotoveni stejnopisu 100,-K¢
Odeslani stejnopisu do vlastnich rukou dle sazeb platného poStovniho sazebniku

Ing. Bc. Hana Rubackova
reditelka Skoly

Tento sazebnik nakladu plati od 1. inora 2026






